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la contratacién electrénica

1. INTRODUCCION

Este documento pretende ser una guia rapida para conocer el funcionamiento de las
notificaciones, comunicaciones y consultas previas a través de la Plataforma de

Licitacion Electronica.

A continuacién, se explicaran los pasos a seguir.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrénicas.
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2. NOTIFICACIONES

El Sistema de Notificaciones Electrdnicas de la Plataforma de Licitacion Electrdnica,
es el sistema, a través del cual, el organismo se comunicara con las empresas.

Cuando desde el organismo se envia una notificacién electrénica, a las empresas les
llegara un correo electrénico avisando que tiene una notificacion.

La empresa tendra que acceder a la Plataforma para poder leer o rechazar las
notificaciones.

Se puede acceder de dos maneras:

» Desde la direccidon https://mercurio.altia.es/SLE Internet/ >> menu
“Mis Notificaciones”

> Directamente desde la direccion:

https://mercurio.altia.es/SNE_Internet/

Al acceder, aparecera una pantalla, en la cual tendremos que seleccionar el
Certificado digital o DNI Electrénico para acceder a las notificaciones.

Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

ACCESO A LA PLATAFORMA
Elija una de las opciones

acceper con certificado digital #

1 Instalar la aplicacion de Autofirma para ello vaya al siguiente
enlace.

2 Introduzca su tarjeta electrénica en el lector correspondiente
o aseglrese de que dispone de un certificado de navegador
instalado. Pulse aqui para ver los certificados admitidos.

A Herramientas i Informacion & Enlaces
Herramienta de Configuracién Manual de ayuda Plataforma de Contratacién del Estado
Requisitos Junta Consultiva de Contratacién

Administrativa

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrdnicas. 4
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Una vez dentro, se carga la siguiente pantalla, donde se muestra el nimero de
notificaciones pendientes y la posibilidad de consultar otras notificaciones.

Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

INICIO
NOTIFICACIONES NO LEIDAS Sistema de Notificacion Electronica

MIS NOTIFICACIONES o )
Notificaciones no lefdas

¥y v v v

MANUAL DE USUARIO
Tiene 182 notificaciones no leidas

Otros tramites

Consultar todas mis notificaciones

2.1. Estados de notificaciones

Las notificaciones electrénicas pueden encontrarse en 3 estados diferenciados, que

pasamos a explicar a continuacion:

- Leida. Notificacién electrénica que ha sido leida por los usuarios. Se explicara
en el punto 8.3 como leer una notificacion.

- Rehusada. Aquellas notificaciones que han sido rehusadas por los usuarios.
Se explicara en el punto 8.3 como leer una notificacion.

- Rechazada. Aquellas notificaciones que se han caducado porque el usuario
no las ha leido en el tiempo establecido de 10 dias. Aun asi, dichas
notificaciones podran leerse posteriormente.

- Leida. Rechazada. Aquella notificacion que se ha rechazado por el sistema,

pero ha sido leida por el usuario.

2.2. Notificaciones no leidas

La lista de notificaciones pendientes mostrara las notificaciones que todavia no
se han leido o rehusadas por el usuario.

Podemos pinchar en el enlace que aparece en la pantalla de inicio, o podemos pinchar
en el menu “Notificaciones no leidas”.

Al pinchar en el enlace apareceran todas las notificaciones pendientes de leer. Las
notificaciones apareceran ordenadas por su fecha de recepcion, se podra cambiar
el orden en cualquier momento usando las flechas disponibles al lado de cada
columna.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrénicas. 5
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Sistema de Not

» INICIO
» NOTIFICACIONES NO LEIDAS Notificaciones no leidas
» MIS NOTIFICACIONES

" MANUAL DE USUARTO

Notificacién-Oferta 06/02/2020 .
PRUERA CLONADO MIGUEL rogistada corretamente 5931 No leida 10
Inicio de formalizacién del
20200204/ABT.001 contrato para el expediente ?grgzz‘fmzo No leida O
20200204/ABT.001
Notificacién-Oferta 05/02/2020 .
20200205/A8T.001 registrada correctamente 17:44 No leida @
Notificacién: - ACTO 03/02/2020 a
20200117_DESA_ABT_001 S, e No lefda ©
Notificacién-Oferta 03/02/2020 -
20200204/A8T.001 registrada correctamente 15:57 No leida O
Notificacién-Oferta 03/02/2020 &
LR BT registrada correctamente 15:55 CnlERE @
Formalizacion del contrato
20200124_DESA_NGC_001 para el expediente v3/02/2020 No lefda ©
20200124_DESA_NGC_001
Inicio de formalizacién del
20200124 _DESA_NGC_001 contrato para el expediente ?3{1062;2020 No leida O
20200124_DESA_NGC_001 .
Solicitud de inscripcidn en
A46354429 registro de contratistas ?3/(?52/2020 No leida @
ACEPTADA .
Notificacién-Oferta 30/01/2020 o
20200130/ABT.001 registrada correctamente 17:57 No leicla O

182 elementas encontrados. Mostrando del T al 10.

1/2)3]lafsfel7]a]=]z=

2.3. Leer o rehusar una notificacion

Para poder leer o rehusar la notificacion, hay que pulsar sobre la opcién

“Seleccionar” @ , asi se abrird la pantalla de “Datos basicos de la notificacién” con
la notificacion seleccionada.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electronicas. 6
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Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

= INICIO
» NOTIFICACIONES NO LEIDAS Detalle de notificacion
*  MIS NOTIFICACIONES
" MANUAL DE USUARIO Datos basicos de |a notificacién
Entidad notificadora: AYUNTAMIENTO DE BRIGANTIUM
Niamero de registro: 06152021000000000059
Fecha de registro: 16/02/2021 16:43
Tipo de notificacidn: ALTA OFERTA
Procedimiento: CONTRATACION
Nimero de axpediente: 20210216, ABT.001
Denominacion expediente: 20210216.ABT.001
Empresa notificada: Q14660331 - EMFPRESA ANA

p—— )

Estado: No leida

Confirmo que he leido y acepto los términos v condiciones legales detallados en el correspondiente documento

vl vercor e Qo Qe

En esta pantalla se pulsa si se desea leer o rehusar la notificacién. En ambos
casos se debera firmar mediante Certificado Digital o DNI Electrénico.

Esta pantalla también dispone del botén “verificar firma” con el que se validara la
firma realizada por la entidad encargada de enviar la notificacion.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electronicas. 7
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O\ Verificacién de la firma - Google Chrome — O X

@ demoadmin.altia.es/SNE_Internet/verifySignature.doServlet?tipo=notificacion&numReg=06152020000000000054 Q,

« 1. La firma corresponde al texto que se ha firmado: VERIFICADO

2. El texto firmado no ha sido medificado con posterioridad a la firma: VERIFICADO
= 3. Se ha firmado utilizando un certificado vigente en el momento de la firma: VERIFICADO
« 4. Eltexto se ha firmado en el instante de tiempo indicado: VERIFICADO

Emisor: DigiCert Inc
Clase: RapidSSL RSA CA 2018
Documento de identidad: Desconocida
Nombre: bde.licitacion.desa.altia.es
Razo6n social: Desconocida
Valido hasta: 14 de mayo de 2020
Com probacién revocacion: No consta
Fecha de revocacion: No consta
Asunto: CN=bde.licitacion.desa.altia.es

Validacion: Validacion correcta
Fecha de firma: 06/02/2020 18:31
Fecha del sello: 06/02/2020 18:31
Emisora del sello: 4: C=PL,O=Unizeto Technologies S.A.,.OU=Certum Certification Authority,CN=Certum EV TSA SHA2
Identificador no repudio: 1581010283521

Descargas disponibles:

Namero de expediente: PRUEBA CLONADO MIGUEL
Operador economico: W3813455G
Extracto documento: PG5vdGlmawNhY2IlvblASMT48bm90awZpY2Fjaw9uPjxmaXJtYwsvdGlm YWRtPk1 JQUdDU3FHUOIIMORR-
RUhBcUNBTUIBQOFRRXhDekFKQmdVckRNnTUNHZ 1 VBTUIBRONT cUdTSWIZRFFFSEFRQUFVSUIGeURDQOJj-
UXdnZ1NzbOFNQOFRSUNFQThBZVkzWVAUNGp5bmtxcG41 TFVWUXAEUVIKS29aswh2Y05BUUVMQIFBd 1hg-
RUXNQWTHQTFVRUJoTUNWVk 14RIRBVE)nTIZCQW9OUREVScFoybERaWEOWSUVS...

Al pulsar sobre el botén “Leer” se mostraran todos los datos de la notificacion, asi
como los documentos adjuntos enviados con la misma.

Si la notificacion tiene documentos adjuntos, se mostrara una pequefa tabla de

“documentos” con el nombre del documento y los botones para descargar y

verificar la firma . Si se pulsa sobre el botén “Descargar” se mostrara el
documento seleccionado.

También podemos descargar y guardar desde aqui la informacion del acuse (Guardar
acuse) o el texto integro de la notificacién (Guardar notificacion).

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrénicas. 8
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Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

» INICIO
* NOTIFICACIONES NO LEIDAS Detalle de notificacion
» MIS NOTIFICACIONES

* MANUAL DE USUARIOv - . -
Datos basicos de la notificacién

Entidad notificadora: AYUNTAMIENTO DE BRIGANTIUM
Nimero de registro: 0615202100000000005%
Fecha de registro: 15/02/2021 16:43
Tipo de notificacidn: ALTA OFERTA
Procedimiento: CONTRATACION
MNimero de expediente: 20210216.ABT.001
Denominacién expediente: 20210216.ABT.001
Empresa notificada: Q14660931 - EMPRESA ANA

Toteresade: QU

Estado: Leida

Contenido de la notificacién

Asunto: Notificacidn-Oferta registrada correctameante

Texto: Sa ha registrado correctamente una oferta en el Sistema de Licitacidn
Electrdnica con los siguientes datos:
- Expediente: 20210216.ABT.001 - 20210216.ABT.001
- Licitador: Q1466052) - EMPRESA ANA
- Apoderado: 02654545T - ANA BELEN TRUCO GOMZALEZ
- Registro de Entrada: 061E2021000000000043 - 16/02/2021 16:43
- Codigo Seguro de Verificacion de la oferta:
857bfc0884c44158a85c2773380f24db20d327b74

« Operacién correcta

2.4. Mis notificaciones

Desde este menu se pueden consultar tanto las notificaciones pendientes como las
ya leidas o rechazadas.

Al pinchar sobre el menu “Mis notificaciones” aparecerd la siguiente pantalla de
busqueda.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electronicas. 9
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Mis notificaciones

Criterios de seleccion

NOmero del Expediente:

Denominacion Expediente:

Fecha Recepcién Desde: j
Hasta: j
Leidas (*): | No ¥
Procedimiento: v
Tipo de Notficacién: v

Por defecto, aparecera el campo “Leidas” marcado como “No”. Para buscar
notificaciones que ya han sido leidas, habra que modificar este campo por el
valor “'Si”.

Una vez cumplimentados los valores de blsqueda que se necesite en ese momento,
pulsando sobre el botdon “Buscar” aparecera el resultado de la blusqueda.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electronicas. 10
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Mis notificaciones

Criterios de seleccion

Nimero del Expediente:

Denominacion Expediente:

Fecha Recepcion Desde:
Hasta:
Leidas (*): [gi ¥
Procedimiento: v
Tipo de Notificacion: v

Notificaciones encontradas

PRUEBA CLONADO MIGUEL ?e%‘iift‘;:gifg'oc:‘:gggm e ?g“:?ff 2020 Leida ©®©
20200204/ABT.001 Lr:)lglt?a‘ljjg ;Dagilliii;(gggi:::e ?g’f‘?g’f g Leida ®
20200204/ABT 001
20200205/A5T 001 g‘ﬁé‘;ﬁi‘c’ e ?g“f ?{_ff 2020 Leida ©
20200117_DESA_ABT_001 g@ggﬁﬁg%ﬁcm ?g{?gf g Leida ©
pruebas mesas Invitacion para una licitacion ?3{505".’2020 Leida 0
pruebas mesas Invitacion para una licitacion ?;{5072;2020 Leida 0
A46354420 fggiiitt:}ddd:cion;frraiﬁzitéar; & ?31’8? 2020 No leida ®
ACEPTADA
UTEL000000000000045 Notificacién: - ACLARACION ?2{85” iy Leida ©
UTELG00000000000045 Notificacisn: - ACLARACION  0/01/2020 Leida ©
W W™ e ©

37 elementos encontrados. Mostrando del T al T0.

Para ver el detalle de la notificacion, habra que pinchar en el icono que aparece

en la columna “Seleccionar” @ .

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electronicas. 11
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Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

+ INICIO

NOTIFICACIONES NO LETDAS Detalle de notificacién
MIS NOTIFICACIONES

v

v

v

MANUAL DE USUARIO Datos basicos de la notificacion
Entidad notificadora: AYUNTAMIENTO DE BRIGANTIUM
Nimero de registro: 05152021000000000063
Fecha de registro: 17/02/2021 16:27
Tipo de notificacion: SUBSANACION
Procedimiento: CONTRATACION
Nimero de expediente: 20210216.AET.001
Denominacitn expediente: 20210216.AET.001
Empresa notificada: P2835219C - EMPRESA ALTA RAPIDA 20210202
Interesado: P2335219C - EMPRESA ALTA RAPIDA 20210202
Estado: Leida

Contenido de la notificacién

Asunto: Notificacion: - ACTO SUBSANACION

Texto: prueba subsanacian

Adjuntos

S YN
pruska l a

2.5. Respuesta a la notificacion

En la notificacion electrénica que recibe un licitador, existe la opcién para poder dar
respuesta a la misma.

Estd opcion uUnicamente se habilita, cuando la notificacién ha sido leida por el
interesado.

Una vez se haya leido la notificacién, para responderla, se pulsa sobre el botoén

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electronicas. 12



mercurio

la contratacién electrénica

» INICIO
+ NOTIFICACIONES NO LEIDAS Detalle de notificacidn
» MIS NOTIFICACIONES
L Datos basicos de la notificacién
Entidad notificadora: 8YUNTAMIENTO DE BENIDORM
Himere de registre: 22152020000000000252
Fecha de registro: 20/08,/2020 07:00
Tipa de notificacion: JTROS
Procedimiento: CONTRATACION
Mimero de expediente: 20200219.A8T.004
Denominacidn expediente: Expediente de prusbas
Empresa notificada: 360205685 - ALEJANDRO SANZ
Interesado: 3502053685 - ALEJANDRO SANZ
Estade: Leida

Contenido de la notificacion

Asunte: Avise plazo de finalizacion del envio previe para el expedients

20200819.ABT.004
Texte: Se ha rezlizade el envie previo de |z firma parz el expadients

20200819.ABT.004, cuyo fin plazo de presentacidn de oferta
es 20/08/2020 13:00. Como |z fecha del registre de |a firma
de las decumentos se ha realizado a las 19/08/2020 14:01, le
quedan 7 heras para finalizar el envie de los documentes.
Atentamente,
Sistemna de Licitacién Elicita - AYUNTAMIENTO DE
BENIDORM,

v Operacidén correcta

—— D

el vertcr e J0 G i Guerer s

A continuacién, se accede a la siguiente pantalla, desde la cual, se puede responder
a la notificacion.
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Datos notificacion
* INICIO
» NOTIFICACIONES NO LEIDAS Tipo de procedimiento CONTRATACION
Respuesta & la notificacién 221520200000000002332
Aviso plazo de finalizacién del envio previe para el expedients

* MANUAL DE USUARID 20200819.ABT.004

Himers de expediente 20200819.ABT.004

Tipa de comunieacidn OTROS

*  MIS NOTIFICACIONES

Respuesta de la notificacion

Asunto de la respuesta ¥k

Texte de la respuesta (¥
B fUS o A= B3 E2E w@apE= rommo s g0 R

Documentos adjuntos a la respuesta
S S N S

El tamano maximo del archive es de 18MB, y los tipos de ficheros soportados son: .pdf,
doc, .xls, .ppt, .rtf, .odt, .0ds, .odp, .sxw, .sdw, .abw, .jpg, .bmp, .tiff, .7z, .rar, .xsig, .zip,
docx, .docm, .xlsx, .xlsm, xltx, .xlsb, .pptx, .pptm, .ppsx, .ppsm, .potx, .sldx, .sldm, .txt,

L5V

s leidc v sceptr las condicionss legales

Los campos obligatorios estan marcados con el simbolo del asterisco:
< Asunto de la respuesta.

< Texto de la respuesta

ADJUNTAR . . . , . .

- La funcionalidad asociada a este botdon permite adjuntar documentos a la
comunicacién electronica que envia el licitador como respuesta a la notificacion
electrdnica.

Documentos adjuntos a la respuesta

S N N N

slegacion=s_v2.pdf 223 Kb x
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mercurio

la contratacién electrénica

Adjuntado el documento a la comunicacion electréonica, el sistema muestra los
siguientes iconos:

La comunicacion electrénica no ha sido enviada.

Elimina el documento adjunto a la comunicacion electroénica.

®
1

* INICIO

Es obligatorio aceptar los términos y condiciones legales para
proceder con el envio de la comunicacién electrénica.

» NOTIFICACIOMES NO LEIDAS

F  MIS NOTIFICACIONES

Tipo de procedimiento
Respuesta & la notificacidn

CONTRATACION
22152020000000000252

Aviso plazo de finalizacidn del envio previo para el expedients

* MANUAL DE USUARIOD
Himers de expediente
Tipo de comunicacion

-

1]

57

]
1

Azunto de la respuesta

Envio d= prusha

Texto de la respuesia

Jd B JUE X 4L ==|F

Emvie da prusha

20200219.ABT.004
20200219.ABT.004
OTROS

EEZEE m@pE= rwmwmwwmis | g P

El tamafio maximo del archivo es

docx, docm, xlsx, sdsm, axltx, x

doc, .xls, .ppt, .rtf, .odt, .ods, .odp,

de 18MB,
Iy 5

JCS

v los tipos de ficheros soportados son: .pdf,
5 dw, .abw, .jpg. .bmp, .tiff, .7
Isb. .pptx, .pptm, .ppsx, .ppsm, :

JFar, .Xsig, .Zip
¥, shdm, Jtxt,

I of | H= |eidc v sceptc las condiciones |egales

voner]] Armar y enviar

m La funcionalidad asociada a este botdn retrocede al licitador a la pantalla con

la ficha detalle de la notificacion electronica.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electroni
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La funcionalidad asociada a este botén procede a iniciar el proceso de
firma y envio de la comunicacién electrénica.

Sistema de Notificacion Electronica para Licitadores

Datos notificacion
* INICIO
» NOTIFICACIONES MO LEIDAS Tipo de procedimiento CONTRATACION
* MIS NOTIFICACIONES Respuesta a la notificacién 22152020000000000253 . . .
Aviso plazo de finalizacidn dal envio previo para el expedients

* MANUAL DE USUARIOD 2020081%.ABT.004

MNimero de expediente 20200315.ABT.004

Tipo de comunicacion OTROS
Nimero registro respuesta 221E2020000000000196
Fecha registro respuesta 20/08/2020 13:28:03

Respuesta de la notificacion

Asunto de la respuesta (¥
Envio de prueba

Texto de la respuesta (*)
Envio de prueba

Documentos adjuntos a la respuesta
Tamaio | bds | hesomes
alegaciones_v2.pdf 223 Kb

|

En la pantalla detalle con los datos de la comunicacién electrénica que ha enviado el
licitador en respuesta a la notificacion se pueden realizar las siguientes operaciones:

La comunicacion electrénica ha sido enviada.

La funcionalidad asociada a este botén descarga el documento adjunto a la
comunicacion electrdnica.

La funcionalidad asociada a este botdn verifica la firma electrdonica del
documento adjunto a la comunicacion electroénica.

La funcionalidad asociada a este botdn retrocede al licitador a la pantalla de
la firma detalle de la notificacion que ha sido objeto de la respuesta a la notificacion.

Verificar firma . . . , . ) L .
_ La funcionalidad asociada a este botdn verifica la firma electrdonica

de la comunicacidn electroénica.

Guardar acuse . . . .
_ La funcionalidad asociada a este botdn guarda el acuse de la

comunicacion electrdnica.

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrdnicas. 16
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3. COMUNICACIONES

La opcién “Mis Comunicaciones” permite:

X Consultar las comunicaciones intercambiadas entre su empresa y el
organismo en el transcurso de la tramitacion de las licitaciones en las que
participa.

* Remitir nuevas comunicaciones al organismo

Debe utilizar esta opcion para:

e Remitir documentacién subsanada en caso de defectos en la
documentacién.

e Remitir alegaciones para justificar su proposicion econémica en caso
de haber incurrido en baja temeraria.

Al pinchar sobre el mend “Mis comunicaciones”, en la parte superior apareceran los
campos de blusqueda, y en la parte inferior apareceran los resultados de la busqueda
realizada.

Sistema de Licitacion Electronica para Licitadores

» INICIO
» PRESENTACION DE OFERTAS Mis comunicaciones
» MIS OFERTAS
» MIS SUBASTAS i,

Introduzca su seleccion
» INSCRIPCIONES AL SISTEMA

¥ Mis solicitudes

» Nueva solicitud fisica

» Nueva solicitud juridica
»

Tipo de procedimiento. | CONTRATACION M

N° expediente

Nueva solicitud UTE Asunto:
¥ MIS NOTIFICACIONES Fecha de envio: Desde: |
» SUSCRIPCION SISTEMA Hasta: ]|
ALERTAS -
Tipo de comunicacion: v

»  Alta suscripcion
» Cancelar suscripcion

» CONSULTAS PREVIAS

*  Nueva consulta

» Busqueda consulta m
» TRAZABILIDAD

» Consultar trazas

» VERIFICACION DE
DOCUMENTOS

» APERTURA DE PLICAS
»  Apertura documentacion
»  Apertura criterios no cuantif.
» Apertura criterios cuantif.
» Adjudicacién

Guia Rapida de Comunicaciones y Notificaciones Electrdnicas. 17
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Es posible realizar una busqueda de comunicaciones bien referentes a procedimientos
de contratacién, asi como referentes a las solicitudes de inscripciéon de la empresa en
la Plataforma (GPA), en el desplegable “Tipo de Procedimiento”.

Para ver la comunicacion, tanto las vinculadas a procedimientos de contratacion como
a solicitudes de inscripcidon en el sistema, pulsaremos sobre la fila resultante de

la basqueda.

Mis comunicaciones

Introduzca su seleccion

Tipo de procedimiento. | CONTRATACION v

N° expediente :

Asunto:
Fecha de envio: Desde: |
Hasta: =
Tipo de comunicacion: v

x umpir - vucio  Douscr

N° expediente Contestacion notificacioén N°reg entrada Fecha reg entrada

(K] é?zgg]”?—DES"‘J"" No 061E2020000000000028 30/01/2020 16:44  SUBSANACION DEUC
K] ETDZé)g]”?—DESAﬁ' No 061E2020000000000029 30/01/2020 16:44 SUBSANACION DEUC

Apareceran tanto los datos como los documentos adjuntos si los hubiera.

Datos de comunicacion

N® exp: 20200117_DESA_ABT_001
NO registro: 061E2020000000000029 &
Fecha de registro: 30/01/2020 16:44
Denominacién: 20200117 _DESA_ABT_001
Asunto: SUBSANACION DEUC

Tipo de comunicacion:

Texto de la comunicacion
PRUEBAS

Documentacion adjunta

Documento
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Para crear una nueva comunicacion, pulsaremos en el boton “Nueva”. Al pulsar
se abrira una nueva pantalla. Desde esta pantalla se rellenaran los datos de
comunicacién, el texto de la comunicacion y si fuera necesario adjuntar los
documentos.

Nueva comunicacion

Datos de comunicaciaon

Tipo de procedimiento (*). [ CONTRATACION L

Seleccione la notificacidn a la que se desea responder o bien el expediente asociado a la comunicacién
—

Respuesta a la notificacion: Jobm

N?® expediente: v
Tipo de comunicacion (*): [ OFERTA NEGOCIADA Ld
Fecha de envio (*): 07/02/2020
Asunto (%)
Texto de la comunicacion (*):
B IUS XX AM =i E2 == edE=prmmmimis g R

Documentos adjuntos Li ]
s T e ] tado | Accones

El tamafio maximo del archivo es de 99MB, y los tipos de ficheros soportados son:

.pdf, .doc, .xls, .ppt, .rtf, .odt, .ods, .odp, .sxw, .sdw, .abw, .jpa, .bmp, .tiff, .7z, .rar,

xsig, .zip, .docx, .docm, .xlsx, .xlsm, .xltx, .xlIsb, .pptx, .pptm, .ppsx, .ppsm, .potx,
sldx, .sldm, .txt, .csv

Confirmo que he leido v acepto los términos v condiciones legales detallados en el correspondiente
documento

Asi mismo, si la comunicacién a enviar tuviera relacién con Notificaciones recibidas,
existe la opcidn disponible de seleccionar la notificacion a responder, de esta forma,
se completan automaticamente todos los datos.

Al pulsar en “Firmar y Enviar”, firmaremos digitalmente la comunicacién y los
documentos adjuntos, si los hubiera, y la comunicacidn se enviara al organismo.
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4. CONSULTAS PREVIAS

4.1. Nueva consulta

> Forma de acceso

Pulsando la opcidon de menu “Consultas previas” = “Nueva consulta”

» Descripcién de la funcionalidad

Mediante esta funcionalidad, se permite realizar consultas previas al Organo de
Contratacién por via telematica, sobre los expedientes de contratacion publicados en
plazo de presentacién de oferta.

Seleccionando una serie de criterios de busqueda, el usuario puede localizar el
expediente, al cual se quiere enviar las dudas o consultas.

Rellene los campos:
N° expediente:

Descripcién:
Organismo: | - Todos v
Tipo de procedimiento: | - Todos v

8 elementos encontrados.

20190521/5DC.001 20190521/5DC.001

20190527 /5DC.001 20190527/SDC.001
20190527/SDC.002 20190527/SDC.002
20190528-5DC-001 20190528-SDC-001

FRUEBA CLONADO MIGUEL PRUEBA CLONADO MIGUEL
2019-05-23-XSC-5DC-001 Titulo de 2019-05-23-XSC-SDC-001
20190520/5DC.001 20190520/5DC._001
20190527-5DC-001 20190527-SDC-001

8 elementos encontrados.
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Una vez introducidos los criterios de busqueda, al pulsar el botén “buscar”, se
muestran en pantalla, el/los expedientes que cumplen los criterios de busqueda

seleccionados.

Pinchando sobre el icono de la columna “Opciones”, se mostrara la siguiente
pantalla, en la que se podran cumplimentar los campos necesarios para dar de alta
la consulta previa. Se deben rellenar de forma obligatoria los siguientes campos:

e Asunto
e Descripcion de la consulta

e Correo electronico

Asunto ()2 [pUpA DOCUMENTACION

il
ul
[}
([}
(il
@
o
i~
1]

Descripcion (%): —
v B I US X X\ 48 ==
P HI Hz H3 He 5 H6 o [[[FY

(Cuales son los documentos a adjuntar en el expediente?

Correo electronico (" o

Una vez cumplimentados los campos anteriores, si se pulsa sobre el botén “Grabar”,
se graba la consulta y se envia automaticamente al érgano de contratacion.

Si se pulsa sobre el botén “Limpiar”, se borran los datos cumplimentados al dar de

alta la consulta previa.
Si se pulsa el botén “Volver”, se vuelve a la pantalla de busqueda de expediente.
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Cuando el Organo de Contratacion de respuesta a la consulta realizada, se enviara
un e mail a la direccién de correo facilitada por el licitador, informando que se ha
respondido a la consulta realizada.

Sistema de Licitacién Electrénica

4.2. Busqueda consulta

> Forma de acceso

Pulsando la opcion de menu “Consultas previas” = “Busqueda consulta”

> Descripcion de la funcionalidad

Esta funcionalidad permite realizar una busqueda de las consultas previas
realizadas sobre los expedientes de contratacién en plazo de presentacion de oferta.

Se trata de un buscador por distintos criterios de seleccidén, que nos permite
realizar la busqueda de consultas realizadas.

Primero se cumplimentan los criterios de busqueda deseados y se pulsa el
botdn “Buscar”.

N expediente:

Asunto:
Organismo: | - Todos v
Tipo de procedimiento: | _ Todos v

Fecha de envio:

Fecha de respuesta:
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Una vez realizada la busqueda, se muestran en pantalla los expedientes que
cumplen con los criterios de busqueda seleccionados.

Rellene los campos:
N° expediente:

Asunto:
Organismo: | - Todos "
Tipo de procedimiento: | - Todos M
Fecha de envio: i
Fecha de respuesta: =

1 elemento encontrado.

Fecha de fESpHEst

20190521/5DC.001 DUDA DOCUMENTACION 07/02/2020 07/02/2020

1 elemento encontrado.

Pinchando sobre el icono en la columna “Opciones”, accederemos a la
siguiente pantalla, en la que se puede visualizar tanto el detalle de la consulta previa
realizada, como la respuesta a la consulta realizada, una vez que el Organo de
Contratacién responda a la misma.

Detalles de la consulta:

AsUNto’ pypA DOCUMENTACION
Descripcion: ; cuales son los documentos a adjuntar en el expediente?
Expediente: 20190521/SDC.001
Fecha de envio: 07/02/2020 09:47:55
Fecha de respuesta: 07/02/2020 10:12:31

Respuesta: pryebas

Volver

Pulsando sobre el botdn “volver”, se accede a la pantalla de blisqueda de consulta.
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